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1 INTRODUZIONE ALL’'USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli

utenti che, avendone i requisiti, dovranno presentare on line il modello B relativo alle graduatorie
per il biennio scolastico 2009/2010 e 2010/2011

1.1

SIMBOLI USATI E DESCRIZIONI

Simbolo

Descrizione

Accanto alla lente d’'ingrandimento viene approfondito I’'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto alluomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE

2.1 COSEEA CHIERIVOLTO

L’applicazione € destinata:

1. agli Aspiranti presenti nelle graduatorie ad esaurimento
2. agli Aspiranti presenti nelle graduatorie d’istituto del biennio 2007/2009
3. agli Aspiranti di nuova inclusione.

Qualora, a fronte delle graduatorie richieste nel modello B, non corrispondano graduatorie valutate
da USP e/o scuole, la presentazione del modello B risultera inefficace ai fini dell’inclusione nelle
graduatorie d’istituto.

In questa guida si forniranno informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo
disponibili sulla sezione ‘Istanze on line’.

2.2 NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Link utili per Approfondimenti:

http://www.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/normativa.shtml per il codice
dell’Amministrazione digitale.
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3

PROCESSO DI LAVORO

Il processo di lavoro prevede le seguenti fasi:

1.
2.

»

accedere alla sezione ‘Istanze On Line’;

accedere al modulo di domanda, attraverso il pulsante “Vai alla compilazione” del box
relativo;

visualizzare i dati anagrafici e dati di recapito: nel caso in cui esistesse la necessita di
rettificare i dati di recapito visualizzati, & possibile effettuare la rettifica attraverso le
apposite funzionalita disponibili all'interno dell’Area Riservata ‘Istanze On Line’, PRIMA
dell’accesso al modulo di domanda ;

acquisire i dati di interesse;

inoltrare il modulo domanda, registrandola in banca dati.

@ Il modulo della domanda online sara disponibile fino al 31 luglio 2009.

3.1 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE |STANZE ONLINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo di domanda I'interessato dovra avere:

¢ un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

¢ un indirizzo di posta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione;

¢ avere le credenziali di accesso (username, password e codice personale) ottenute con la
procedura di Registrazione (vedi Guida Operativa

IOL_Registrazione_guidaoperativa_utente V005.doc);
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4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA

4.1 ACCESSOALLE ‘ISTANZE ON LINE’

Il servizio & disponibile sul sito www.pubblica.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere

all’apposita sezione Istanze on line.

Fare clic su

il portale per Uautanomia e l'innovazione

“Graduatorie ad

Mastaid, J08/3000 STUDENTI FAMIGLIE FERSONALE SCUMLA AMMINISTRAZIORE

esaurimento —

AREE TEMATIEHE [+] POSTA ELETTRONICA

savith o - 2
e r— Istanze online
e . T

L MINISTRO a ULTINE NOVITA o

Marlastella Gelmini s ™ "

SALA STARFA B
= Camenloatt tutte be navith (5
* Rassequa

® Audia © viden st b it B

EGANIZZAZIONE @ t 5 Tw ey
Eﬁ ata L carta
DIBEZION] GENERALL £ : E‘"’" i 1| della studente

Avwine

wchada di rilausgisns

2007-2003 20002006

Prograssmacione o
sistemi Informative

stimali focus

Flano per if
Ben.. Fusere
FUBBLICAZIONT a

o= 1
0§ 3
InteTeultnra

Accedere alla sezione
'STANZNL INE

“Accedi ai Servizi” e

Toma alla home di Istanze On Line

Bocurmertasldng ; A - inserire la Username e la

Cosa sono le Istanze OnlLine Accedi ai servizi
B normativa Il progette POLIS (Presentazions On Line delle IStanze) ha came obiettivo lo snelliments PaSSWOfd.
dei procedimenti amministrativi. Esso @ basato sul Codice del’Amministrazione Digitale
B Guids operativa {CAD), che sancisce il diritto da parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica
Registrazione Amministrazione, utilizzanda gli strumenti offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle [seriiame: I:l
) modality tradizionali basate su moduli cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le
B Guida operativa alternative atte a garantire in modo sicuro l'accesso ai servizi in rete delle pubbliche assword: |
Gestione Utenza

smministrazioni, quella che prevede 'usa di normali credenziali di sooesse come codice utent=
& password, a condizi

richiedente i servi
"Istanze On Line” vuole sssers il primo passo verso questi nuovi scenari & rappresenta in
definitiva una nuovs modalits di presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi,

ne che le stesse consentanc di accertare Iidentita del soggetto

B Guids utente per |a
ricezions di
infarmaziani tramite
sms

B corso online

Funzinni di utilith
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ATTENZIONE: Con la versione in esercizio dal 01/07/2009, & possibile concedere - a
uno o pia utenti Polis regolarmente accreditati — una delega per I'utilizzo
dell’applicazione con la propria utenza (cfr. le nuove funzionalita disponibili nel
menu “Gestione Utenza”).

Se si e ricevuta una delega, il sistema presentera — dopo I'inserimento di Username

e password - una maschera come la seguente:

: 'ﬂ‘

STAnN®NL INE

Utente: mn s mm Ba Logout
ELENCO DELEGHE

L'utente & stato delegato ad operare a nome dei seguenti utenti, Per utilizzare una delle
deleghe ricevute, selezionarla & premere il pulsante 'Irpersona’.

| User ID _' Dati Utente _:Data Decorrenza Delega Data Scadenza Delega
@ mmm Ban o m = smn - = = oEa 25/05/2009 26/05/2009
Irmpersona [ Frosegui con l'utenza attuale ]

Tutti i diritti riservati @ 2006-07 mlﬂ‘i Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centralinot 06 58491 & cura di @ DG Comunicazione

L’utente pud quindi, in alternativa:
o selezionare una delle deleghe ricevute e premere il pulsante ”Impersona”: il

sistema chiedera di confermare la volonta di effettuare I'accesso a nome

dell’utente selezionato
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Utente: om n m m B Logout

DELEGA UTENTE

I'utilizzo dell'utenza : [~ 0N LR 1

[ Indietro ] [ Conferma

Tutki i dirithi riservati @ 2006-07 n’l[ﬂ'l Ministero della Pubblica Istruzione - Vizale Trastevers, 76/4 - 00153 ROMA - Centraline: 06 5549.1 a2 cura di@ DG Comunicazions

Alla pressione del pulsante “Conferma”, il sistema consentira quindi I’accesso

alla pagina principale “Istanze on line” a nome dell’'utenza selezionata.
o premere il pulsante "Prosegui con lI'utenza attuale”: il sistema consentira
I’accesso alla pagina principale “lIstanze on line” con l'utenza di cui sono

state specificate in precedenza Username e Password.

L’utenza con la quale si sta lavorando viene evidenziata in alto a destra:

r.

LSTANZ®uL | NE

I Utente!: mm m vy B I Logout

Successivamente verra prospettata I'Home Page della sezione “lIstanze online™.
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La pagina oltre a consentire I'accesso al modulo di domanda, offre anche altri servizi a corredo.
Tra questi servizi evidenziamo:

1. L’ “Archivio”: é l'archivio dove l'utente pud trovare tutte le domande presentate on line.
Inoltre, ogni volta che l'utente effettua la procedura di inoltro dell’istanza, tutti i documenti
inoltrati vengono depositati in questa sezione con tutte le informazioni (es. la data di inoltro)

2. Le Faq:un documento sempre aggiornato che contiene le risposte alle domande piu
frequenti.

3. L“Assistenza web”: il servizio di assistenza che l'aspirante pud utilizzare a fronte di
problemi riscontrati.

4. la “Gestione Utenza”: una serie di funzionalita che consente all’'utente di gestire la propria
utenza (recuperare il codice personale, revocare l'utenza ecc...).Per approfondimenti

consultare la guida operativa I0OL_Gestione utenza_guidaoperativa_utente_V005.doc)

iSTan Oy | NE

Logout

Archivio GRADUATORIE D'ISTITUTO PERSONALE DOCENTE ED EDUCATIVO - Altri servizi
PRESENTAZIONE MODELLO B BIENNID 200911

B accedi

lJ Riferimenti normativi & scadenze amministrative
B zoos

G Fag

Gestione Utenza

N, 1struzioni per la compilazione [ “ai alla compilazione ]

B variazione dati
personali

B cambio codice
personale

B Recupero codice
e

B Revoca della utenza

B variazione indirizzo e-
rmail privato

B validazione inditizzo e-
rmail privato

B Rigenerazione Codice
Perzonale

B variazione nurnero di
Lilces
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Di seguito vengono descritti i passi necessari per I'inserimento e I'inoltro della domanda.

Fare clic su “Vai alla
GRADUATORIE D'ISTITUTO PERSONALE DOCENTE ED EDUCATIYO o
PRESENTAZIONE MODELLO B BIEMWIO 2009711 compilazione”

I__] Riferirnenti norrmativi @ scadenze amministrative

Fao

F_ﬂ[ Assistenza Web ]

L . A 3
™, Istruzioni per la compilazione [ “ai alla compilazione ]

GRADUATORIE DI CIRCOLO E D'ISTITUTO DEL PERSONALE DOCENTE ED EDUCATIVO PER GLI ANMI SCOLASTICI 2009/2010 E 2010/2011 MODELLG B PER LA SCELTA DELLE

ISTITUZIONT SCOLASTICHE Leggere attentamente le

AVYERTENZA
La compilazione del presente modulo di domands awwiene secondo le disposizioni previste dal D.PR. 28 dicembrs 2000, n. 445, "TESTO UNICO DELLE DISPOSIZION] Informa-2|on| rlportate ne"a
LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA™,

10 partiolars: pagina.

o 1dati riportati dall' aspirants assumano il valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione rese ai sensi dell'articalo 46; wigono, ol riguards, le disposizioni di eui
all'articalo 76 che prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per I'aspirante che rilasci dichiarazioni non corrispondenti 4 verita.

Ai sensi dell'articolo 39 |5 sottoscrizione del modulo di dornanda non & soggetta ad autenticazione.

Durante il perioda di validita delle graduatorie di cui alla presente procedura di reclutaments, in occasione del conseguimenta, da parte dell'aspirante, del primo rapporto
di lavora a tempa determinata, i campetenti uffici dell'amministrazione scalastica dispangana gli adeguati cantrolli sulle dichiarazioni rese dall'aspirante secondo quanta

previsto dagli articoli 71 & 72. - -
1 dati richiesti nel modulo di demanda sone acquisiti ai sensi dell'art, 16 in quanto strettamente funzionali all'espletamento della presente procedura di reclutamento e Per prosegu Ire fare Cl IC SU
assurnono il carattere di riservatezza prevista dal Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n, 196,

L'aspirants puo’ richiedere un massimo di 20 istituzioni scolastiche , appartenenti alls medesima pravinsia, con il limite, per quanto riguarda la scuola dell'infanzia e “Accedi"
primaria, di 10 istituzioni di cui, al massimo, 2 circoli didattici. 11 limite di 2 circoli didattici non &' presente per le province di Brindisi & di Trieste per i quali non &' sempre
possibile indicars un numero complementare di 8 istituti comprensivi,

Mell'ambito del numero delle scuole prescelte per linclusione nelle graduatorie di scuola dellinfanzia e primaria, gli aspiranti possono richiedere un massima di 7 istituzion
scalastiche, col limite di 2 circoli didattici, in cui essere chiamati can priarita’, con le particalari e celeri modalit3 d'interpello nei casi di supplenze brevi sine a L0 giorni.

Occorre, inoltre, precisare quanto segue;

Per la scuola dellinfanzia devono essere indicati circoli didattici e istituti comprensivi,

Per la scuela primaria devone essere indicati circal didattici  istituti camprensivi.

Per la scuola secondaria di primo grade devono sssere indicati istituti d'istruzions secandaria di primo grado = istituti comprensivi.

Per la scuola secondaria di secondo grade devono essere indicati istituti d'istruzione secondaria di secondo grade  istituti d'istruzione superiore.
Par il personale educativo devono essere indicate le istituzioni educative (convittl d educandati).

Per le scuole carcerarie occorre indicare la sede amministrativa del centro territoriale e non il centro territoriale.

Si  precisa,  infine, che  gli  istituti  omnicomprensivi,  elencati  in  allegato  alla  nota  di  introduzione & Bollettini  medesim

i /e pubbliza Jstruzions.it/mabilita/balleting 2008/ crmnitamprensiv DOsz ), sono. coctium di dus. coditl meccanografici un relativo. ad insegnamenti di_scuols

( b
dellinfanzia e/o primaria e/o secondaria di prime arada & I'sltra relativo ad insegnamenti di scuala secondaria di seconda grado. Ai fini delle supplence, se si desideranc
inseanamenti presenti su entrambi gli istituti, devona essere indicati entrambi @ non sola quell “sede di dirigente scalastica”.

Mon sono, in nessun caso, esprimibili sedi delle province di Trento, Bolzano e Aosta

n caso, il tasto “Indietro™ del browser collocato in alto a sinistra, Nel

IMPORTANTE: al fine di non avere problemi nella compilazione delle demanda, non utilizzare, in ne
caso in oui Gi i accorgs di aver shaglista qualcasa occorre tarnare allhame page tramite il link “Es

Esci
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4.2 VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI E DI RECAPITO

La pagina iniziale dell’applicazione presenta, tra gli altri, i dati anagrafici e di recapito inseriti

dall’aspirante nella fase di registrazione a Polis; i dati

sono protetti e non maodificabili:

I'aggiornamento dei soli dati di recapito & possibile attraverso le apposite funzionalita del menu

‘Gestione Utenza’ di Polis.

L
'STanDuL | NE

tadello 0 - PFravincia di presentazione della domanda: AGRILENTO

Cagname: =10 =T8 Hame: 4l =

Data Nascits: 22067 41 Provincia di Nascite: GL

Comune di Magcita: Lo i we Codice Fiscale: (5 T, 30"
Indirizzo CAP:D

Pravingia: Comune:

Tolpfona e
Recapito telefonico:
Indirizzs e-mail: a1 s w3 & 4

tiota: per be supplenze fino & 10 giorni nells scucls dellinfanzia e primaris viene utilizzato il recasito di telefano cellfare o il teleforo fisso di cui slmeno uno deve essere indicato in

4i; ALESSANDRIA o dolla provinsia & GENOVA

sti & par la relativa vahnszions alla provinca di

ALESSANDALA »

Tnsegnaments/Tlassi di concarss (ool 1) Fascia graduatoria i istituto:

Aggrngl
AAAA - SELIOLA DELLTNFANZIA - Fascin ] »

Completata la verifica e
constatata la correttezza dei
dati presenti nella pagina, &
possibile proseguire con
I'inserimento dei dati

richiesti.
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4.3 SELEZIONE DELLE GRADUATORIE E DELLE FASCE

ST nADnL | NE,

Il sistema segnala le

province di una

| Hodello v - i p dells d da: AGRIGLNTO

| eventuale inclusione nelle

Cognanic: —48-T= o
Dala Masciba: 22/067 <%
Comune di Nascita: Lo em

Provincia di Mascila: GE
Codive Fiscale: [ Wif. “Ara

Indirizzoie m. 1.
Provincia: 4G
Telefono cellulare:
Recapito telefonico:
IndiFizzo e mall: an =

C.AP 00100
Comune: AGEIGENTD

L I |

graduatorie a

esaurimento

Naka: par In supplenze fing & 10 giarni nella seucl dellinfanzia @ primaria viene wilizzats i| reeapin di telefons ceSulars o il telnfone fissn di el slmenn une deve sssees indieatn in via obhligatoria,

L'aspirante risulta inclusn nelle graduatsrin ad asaurimanta della pravincia dic ALESSANDRIA e della provineia di GENOVA

CHILDL di sttingere per ali inseanamenti nichiest & per |& relativa valutazione slls provincia &i
ALESSANDRLA

CHILDL di sssere incluso per gl insegnamenti setto elencati, saconde le fasce di rispettiva comaetenza, nelle gradustorie di circolo e di istituto delle sequenti istituzioni scolastiche dells provincia di

AGRIGENTD v

IngeqnamentifClassi di concorso (nots 7): I ascia graduatorias di istituto:
Aggeang

ASAA - BOUOLA DELLTNFANZLA, - Fasoal v

#odella U - Pravincia di presentazione della domanda; AGRIGENTO

LiSTan Dyt | NEg ‘
|
|

[Lagname: =\p=T%
Data Mascita: 22/06"
Comune di M.

Home: S0 =
Pravincia di Maseita: GF
N Codice Piscale: (5N “dw =

EAp: 001
Comune: A5RIGENTO

Telet Lare:
Recapito telefonico:
Indirizzo e-mail: a1 *

o omod

wotat per le supplenze fine & 10 gioeni nells seoola delliedantis & primaria viene utfizzats il recagite di telefons cellulare o il telefona fisso di cui almeno une deve essere indicsto in via obbligateria

L'agpicante risults inclugo nelle graduatorie ad ssurimenta della proy

8 di- ALESSANDRIA & dells srovincis di GENOYA

8 pr I—_I
ALESSANDRIA,

CHIEDE di essere incluso per gl indegnaments sotta elencat, sacondo be fasce di nispattiva compstanzs, nelle gradustoris di cresls o di istituto

AGRIGENTO -

CHIEDE di athegare por gl irsegnaments schissti & per la relativa vakilammne o

dalle seguant ietmation soolastiche della provingia di

Insegnamentif/Classi di concorse (o5 7) Fascia gradustoria di istituto:
Agghngi
AsAL - SOUOLA DELLTNFANZA, pu Faicinl @

Nel caso risulti I'inclusione in
due province, selezionare
quella dalla quale attingere le

graduatorie e i punteggi.

ATTENZIONE: non é possibile
— successivamente — scegliere
come provincia per
I'inclusione nelle graduatorie
d’istituto I'altra delle due
province (quella non
selezionata) in cui si € inclusi
nelle graduatorie a

esaurimento.
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STAnNZDNL I NE

Selezionare la provincia nella
quale verra effettuata la

scelta delle sedi.

[Lagname: =\p=T%
Data Mascita:
Comune di Has

Indirizsazy w. W

Provinciar 4G

Telefonn eolflulare:

Recapito telefonico:

Indirizzo eomail: a1 m » W 4

siota: per le supplenze fina 5 10 giomi ne

ooola delliedanzia ¢ primaria viene utfizzste il recapito di telefone cellulare o

#odello U - Provincia di presentazione della demanda: AGRIGENTD

Home: S0 =
Pravincia di Maseita:
Codice Piscale: (1

(W
Comun

w*

telefuna fisso di cui almens uns deve essare in

pr_prbl 0011 guida

bligataria

L'agpirante ricults incluso nelle graduatorie ad essurimenta della provingis di: ALESSANDRIA & della provincis di GENOYA

CHIEDE d sthegnre par ol segnas

ALESSANDRIA,

CHILDE di essare incluso per gli insegnaments sotto elencaty, secondo be faslle & nipethiva competents, nelle gradustons di tirc

AGRIGENTO v

i istitaziond scclustiche dells provingia di

Insegnamentif/Classi di concorse (o5 7)

ABAS - SCUOLA DELLTMFANTA pu

Fascia gradustoria di istituto:

Fascial =

Aghangi

Esel

STA DL I NE

[Lagname: =\p=T%
Data Mascita: r
Comune di Hascit.

Indirizsazy w. W
Provinciar 4G

#odella U - Pravincia di presentazione della domanda; AGRIGENTO

Utilizzare le list-box e il
| pulsante ‘Aggiungi’ per
| inserire le graduatorie e le

Home: S0 =
Pravincia di Maseit,
Codice Piscale: (571

fasce per le quali si intende

richiedere I'inclusione nelle

(W
Comun

Telefonn eolflulare:
Recapito telefonico:
Indirizzo e-mail: a1 *

o omod

di telefone cellulars o il telefons fisso di cu slmens uns deve essare ind

Mota: per le supplenze fino & 10 giormi n. 2 8 primaria viens utfizzate il re

graduatorie di istituto e di

wia obbligataria

circolo.

L'aspirante ricuits inclus nelle graduatorie ad essurimenta della pravingia dic ALESSANDRIA & della provincis di GENOVA

CHIEDE di athegnre por gl wrsegnss

ALESSANDRIA,

tacizs, nelle gradustorie di cresls & di

CHILDE di sssere incluss er gl inSEnAMENt sota elincat, sacondo be fases di npattiva comj
AGRIGENTO v

alle saguenti stitazioni scclastiche dells provingia di

Aghangi

ABAS - SCUOLA DELLTMFANTA pu Faicinl @

Esel
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E’ possibile eliminare
eventuali inserimenti errati
per mezzo dei pulsanti

‘Rimuovi’.

Il pulsante ‘Conferma’
consente di passare alla fase

di selezione delle sedi.

pr_prbl 0011 guida

| ALEDDANUHIA v |

CHIEDE di essere inclusa per gli insegnamenti sotto elencati, secondo le fasce di rispettiva competenza, nelle graduatorie di circalo e di istituto delle sequenti istituzioni scolastiche della provincia di

| AGRIGENTQ! o
Lista insegnamentifclassi di concorso scelti (nota 6 & 7);
Fascia: 1 - Insegnamento: AAAA - SCUOLA DELLINFANZIA Rimuiowi
Fascia: 2 - Insegnamento: ADZ7 - DISEGNO TECNICO ED ARTISTICO Rimuiowi

Insegnamenti/Classi di concorso (nata 7): Fascia graduatoria di istituto:

Aggiungi

| 4027 - DISEGNO TECNICO ED ARTISTICO v [Fasciaz v/

Conferma Esi

4.4 SELEZIONE DELLE SEDI E INOLTRO DELLA DOMANDA

Il sistema presentera — in
caso di primo accesso
all’applicazione e se
disponibili — le sedi
eventualmente gia espresse
nel biennio precedente sulla
stessa provincia, altrimenti le
sedi gia espresse al

precedente inoltro.

Verranno evidenziate in rosso
le sedi non coerenti con la

normativa.

E’ possibile eliminare,

sostituire o aggiungere altre

sedi con i pulsanti evidenziati.

| Modello B - Provincia di presentazione della domanda: AGRIGENTO

‘ La sede GERCO70002 &' in una provincia diversa dalla provincia in cui si chiede linclusione.

Cognome; =1f =T
Data Nascita: Lis, i &,
Comune di Nascita: & L'= %

Nome: Lad L'
Provincia di Nascita: GE
Codice Fiscale: FRT o 40"R"01%,

Indirizzo: ™4
Provincia: *®

C.A.P.: 00100
Comune: /R L'F 5
Telefono cellulare:

Recapito telefonico: 1234567

Indirizzo e-mail: i, 1. p 1 1d 1

Nota: per le supplenze fino a 10 giorni nella scuola dell'infanzia e primaria viene utilizzata il recapito di telefono cellulare o il telefona fisso di cui almeno uno deve essere
indicato in via obbligatoria.

CHIEDE di essere incluso per gli insegnamenti sotto elencati, seconda |2 fasce di rispettiva competenza, nelle graduatarie di circalo & di istituto delle sequenti istituzioni
scolastiche della provincia di AGRIGENTO (nata 63

Lista insegnamenti/classi di concorso scelti

Fascia: 1 - Insegnamento: ABAA - SCUOLA DELL'INFANZIA
Fascia: 2 - Insegnamento: A027 - DISEGNO TECHICO ED ARTISTICO

Supplenze al massimo s "
Preferenza Codice Meccanografico {nota 8)  Denominazione Istituzione scolastica  pari a 10 giorni {nota Aggiungi |
5 St |
1 GERCO70002 IPSCT G.CABOTO Elimina | Sostituisci
Attenzione: Le sedi evidenziate in rosso non sono coerenti con la normativa
Canferma Reset Sedi Indigtra Esdi
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GRADUATORIE D'ISTITUTO
Ricerce Sede di Preferenza
Provincia: AGRIGENTO
Denominazione Istituto: |
e
Personale Docente

RICERCA JINDIETRO

Nota: L'applicazione non controlla la coerenza tra classe di concorso ¢ sede selezionata, Tale controllo dovra essere fatto & cura dell'aspirante,

pr_prbl 0011 guida

La pressione del pulsante
‘Aggiungi’ (o di uno dei
pulsanti ‘Sostituisci’)
consente la ricerca delle sedi

desiderate.

E’ necessario selezionare
almeno una tipologia di
personale tra quelle

visualizzate.

E’ possibile specificare anche
la denominazione dell’istituto
— o parte di essa — per
raffinare ulteriormente la

ricerca.
Il link ‘Ricerca’ consente di

passare alla scelta delle

tipologie di istituto
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E’ possibile adesso
selezionare una o piu

tipologie di istituto.

Selezionare infine il link

‘Ricerca’

pr_prbl 0011 guida

GRADUATORIE D'ISTITUTOD
Ricerca Sede di Preferenza
Provincia: AGRIGENTO
Denominazione Istituto:

Personale docente

Infanzia

Scuola Secondaria Secondo Grado

OisTiTuTo sUPERIGRE

[Ouceo cLassico

[J1sTITUTO MAGISTRALE

[L1cEd SCIENTIFIC

[J15T PROF FER I SERWIZI COMMERCIALI E TURISTICI
15T PROF PER T SERVIZI ALBERGHIERI E RISTORAZIONE
[J15T PROF INDUSTRIA E ARTIGIANATO

[isTITUTO D'ARTE

[15TITUTS TECHICG COMMERCIALE

CJ1sTITUTO TECNICO FER GEQMETRI

[ conITTO MAZIONALE

RICERCA] INDIETRO

Mota: L'applicazione non controlla la coerenza tra classe di concorso e sede selezionata, Tale controllo dovra essere fatho a cura dell'aspirante,

GRADUATORIE D'ISTITUTO PER IL PERSONALE DOCENTE - SEDI ESPRIMIBILI

PROVINCIA: AGRIGENTO

Il sistema presentera un

CODICE MECCAN,  TIPD SCUDLA DENOMINAZIONE ISTITUTD INDIRIZZ0 ISTITUTD C.AP. COMUNE

D AGPCOLOO0L LICED CLASSICO LC EMPEDOCLE WIA EMPEDOCLE 169 92100 AGRIGENTCO - - . -
elenco di risultati: scegliere la

D AGPMOIN00A ISTITUTO MAGISTRALE IM R, POLITI WIA ACRONE 12 92100 AGRIGEWTD

AGPS030009 LICED SCIENTIFICO L5 "LEONARDO" WIALE DELLA WITTORIA 92100 AGRIGENTO H H
O sede desiderata e selezionare
D AGPS060005 LICED SCIENTIFICO L3 E. MAJORANA WIA PLATONE, 11 97100 AGRIGEWTD
D AGRCOL000L IST PROF PER I SERVIZI COMMERCIALI E TURISTICT IPSCT NICOLO' GALLO WIA F, QUARTARARO PITTCORE SN, 92100 AGRIGENTO |I ||nk I nserisci’.
D AGRIN10009 IST PROF INDUSTRIA E ARTIGIANATO IPSIA EFERMI WIA P, MATTARELLA 92100 AGRIGEWTD
D AGTDO40000 ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE ITC M, FODERA' YIA M, CIMARRA & 92100 AGRIGENTO
D AGTDOIN00R ISTITUTO TECHICO COMMERCIALE ITC LEOMARDD SCIASCIA CONTRADA CALCARELLE 92100 AGRIGEWTD
[] AGTLU10004 ISTITUTO TECNICO PER GEOMETRI ITG BRUNELLESCHI CONTRADA CALCARELLE 92100 AGRIGENTO

I ‘ AGIS006003 ISTITUTO SUPERIORE 15 LOREWZO PA&EPINTO VI PORTA PALERMO, 276/B15 92010 BIVONA I
D AGPCOZ000G LICED CLASSICO LC LUIGI PIRANDELLO CONTRADA PARATORE 92010 BIWONA
D AGRINZ000X IST PROF INDUSTRIA E ARTIGIANATO IPSIA"ARCHIMEDE" IR G.BONFIGLIO, 44 92022 CAMMARATA
D AGIS00300G ISTITUTO SUPERIORE 15 GINO ZAPPA YIA ARCADIPANE 12 92023 CAMPOBELLO DI LICATA
D AGIS00100% ISTITUTO SUPERIORE 15 UGO FOSCOLD WIA PIRAWDELLO, & 92024 CANICATTT'
ITC GALILEO GALILEL WIA PIRANDELLO 4 92024 CANICATTT'

[] AGTDOZ000E ISTTEC COMMERCIALE E PER GEOMETRI

INSERISCT WINDIETRO

Nota: L'applicaziong non cantrolla la coerenza tra classe di concorso & sede selezionata, Tale controlla dovrd essere fatt a cura dell'aspirante,
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GRADUATORIE D'ISTITUTO PER IL PERSONALE DOCENTE - DETTAGLIO DELL'ISTITUTO SUPERIORE SELEZIONATO (*}

PROVINCIA: AGRIGEITO  SEDE SELEZIONATA: AGISO06003 Nel caso di Istituto superiore,
CODICE MECCAN.  TIPO SCUOLA DENONINAZIONE [STITUTO INDIRIZZ0 ISTITUT CAP. COMUNE & possibile ottenerne il

KGRIDDEOP 15T FROF INDUSTRIA E ARTIGHANATO “WRCHIMEDE" CORSO CINQUENAN ARCURI 117 Y012 CIANCIANA

KGTOME01S I5TTEC COMMERCIALE E PER GEOVETRI LORENZO PANERTITO 14 CAPRUCCIN B0 BIVONR

dettaglio per mezzo del link
associato al codice

UDETR meccanografico: il link
ki ATTENZIONE: I CODICT DI QUESTA PAGINA NON SOND ESPRIMIBILL
IL DETTAGLIO E STATO FORNITO AL 50LO FINE DI FACILITARE L'INDIYIDUAZIONE DEGLI INSEGNAMENTI IMPARTITI SULL'ISTITUTO SUPERIDRE " - y = <

Indietro’ riportera alla

pagina dei risultati.
Nota: L'applicazione non cotrolla la cosrenza tra classe di concorsa e sede selezionata, Tale contrallo dovra essere fatto a cura dellaspirante,
Ripetere la procedura di
aggiunta o sostituzione delle
sedi per ognuna delle sedi da

esprimere.

CHIEDE di essere incluso per gli insegnamenti sotto elencati, seconda |z fasce di rispettiva competenza, nelle graduatorie di circalo & di istitut delle sequentl istituzioni scolastiche della provincia di

Il pulsante ‘Reset Sedi’ AGRIGENTO (aa )

consente di azzerare le

Lista insegnamenti/ classi di concorso scelti
scelte effettuate e tornare a
Fascia: 1 - Insegnamento: A027 - DISEGHO TECNICO ED ARTISTICO

quelle espresse in un Fascia: 1 - Inseqnamento: AAAA - SCUOLA DELLINFANZIA

precedente inoltro.

Supplenze al massimo pari

Preferenza Codice Meccanografico (nots &) Denominazione Istituzione scolastica 10 giori (ot ) Aggiungl

1 AGIS00A003 15 LOREWZE) PANERINTO | Elimina i Sostituist
Per passare alla
registrazione e inoltro del : .

Conferma | Reset Sedi | Indietro | | Eati
modello & necessario invece
premere il pulsante
‘Conferma’.
@ ATTENZIONE:
L'aspirante che abbia solo insegnamenti di scuola dell'infanzia e primaria

puo richiedere al massimo 10 scuole fra circoli e istituti comprensivi. |
circoli non possono essere piu di due, ad eccezione delle province di
Brindisi e di Trieste dove non esistono sempre le condizioni per mantenere
questo vincolo.

L'aspirante che abbia anche insegnamenti di scuola secondaria puo
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chiedere fino a 20 scuole. Le procedure automatiche svilupperanno le
graduatorie tenendo conto dei vincoli imposti su ciascun ordine di scuola e,
per la scuola secondaria, per tutti gli insegnamenti richiesti presenti in
ciascuna scuola.

Lista insegnamenti scelti

Alla pl"eSSiOI’]e del tasto Fascia: 1 - Inseqnamento: ABRA - SCUOLA DELLINFANZIA

Fascia: 1 - Insegnamento: ADZ7 - DISEGNG TECNICO ED ARTISTICO

‘Conferma’ il sistema

i 5 i o r Supplenze al massimo
H H pY H H H H Preferenza Codice Meccanografico Denominazione Istituzione scolastica i Y
richiedera di inserire il codice paria 10 iomi
1 AGIS006003 15 LORENZO PANEPINTO
personale.
tnserire il codice Eersnnale \ \ I

Attenzione! I dati impostati saranno registrati solo premend Registra |
13 H 7
Il tasto ‘Registra

Per effettuare ulteriori modifiche premere Indietro I

consentira la registrazione e

I'inoltro della domanda

@ ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare € quello del DELEGATO.
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Il sistema segnalera
I'avvenuto inoltro e dara

evidenza della casella di posta

elettronica alla quale & stato

Registrazione effettasts corrattamenite; La domands o' stats salvata nellarchi
PR

nne in corse, 1 pdf ° stato invisto allindirizzo e-mail |

inviato il modello B compilato

Lista insegnamenti scelti
Il pulsante ‘Stampa’
p p Fascia: 1 - Insegnamento; AAAA - SCUOLA DELLTHFANZIA

Consente d| Visualizzare || Fascia: 1 - Insegnamento: A027 - DISEGNO TECNICO ED ARTISTICO

modello appena salvato

Supplenze al massimo

Preferenza Codice Meccanografico Denominazione Istituzione scolastica x S
pari a 10 giorni
1 AGIS006003 15 LORENZO PANEPINTO
Stampa Esal

Ricapitolando, ogni inoltro avra I'effetto di salvataggio dei dati acquisiti e contemporaneamente
di:
e Produrre un PDF: il modello compilato dall’aspirante in formato .pdf con tutti i dati

acquisiti sara salvato in un archivio storico e potra essere recuperato dall’'utente nella

sezione “Archivio” presente sulla Home Page di Istanze online.
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Il modello in formato PDF riportera la firma digitale e convalida delllAmministrazione
Centrale, in qualita di responsabile della conservazione e garante del corretto

svolgimento del processo.
e Inviare una mail all’aspirante: la e-mail conterra — in allegato - il PDF di cui sopra.

e Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Dopo la chiusura
delle funzioni di aquisizione della domanda (prevista per il 31 luglio 2009) i moduli di
domanda saranno messi a disposizione degli uffici e istituzioni scolastiche di

competenza.

Sulla sinistra del modello di domanda in formato pdf, c’e, fra I'altro, la
dicitura “firme” (“signatures”). Selezionando questa dicitura appaiono gli
estremi della firma digitale.

@ Dove si trova la firma digitale?

A cosa € dovuta la dicitura “signature is unknown” o “firma non
riconosciuta” che compare in riferimento alla firma digitale?
E’ dovuta al fatto che il personal computer con cui si sta lavorando non
conosce l'ente certificatore della firma stessa. Per far si che questo
problema si risolva, occorre:

e aprire il documento in formato pdf;

e selezionare con il tasto destro del mouse la dicitura “firmato da”
(“signed by..........”), opzione “proprieta” (“properties™) e, di seguito,
le seguenti altre: “firmatario” (“signer”), “mostra certificato” (“show
certificate”), “affidabilita” (“trust”), “aggiungi a identita affidabili”
(“add to trusted identities”), “OK”, “firme e come fonte affidabile”
(“signatures and as a trusted root™), “OK”, “OK”, “chiudi” (“close”).

e chiudere il documento in formato pdf;

e riaprirlo e verificare che ora appaia la dicitura “firma valida”
(“signers identity is valid”).
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